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Checkliste zur Anerkennung als Einsatzstelle  
im Bundesfreiwilligendienst (BFD) und  
im Ökologischen Bundesfreiwilligendienst (ÖBFD) 
 
Schritt 1: Interessensbekundung an die regionale Referentin oder an das allgemeine 

E-Mail Postfach bfd@parisax-freiwilligendienste.de 
 
Schritt 2: Download folgender Dateien von unserer Homepage                                        

https://www.freiwillig-jetzt.de/fuer-einsatzstellen/downloads/ 
- Formular: „Antrag auf Anerkennung beim BAFzA“ 
- Formular: „Neue Abrechnungsstelle für Einsatzstellen“ 

 
Schritt 3: Zusammenstellen aller nötigen Unterlagen 

- die in Schritt 2 genannten, ausgefüllten Formulare. 
- die Konzeption der anzuerkennenden Einsatzstelle 
- die Satzung des Trägers 
- ein aktueller Freistellungsbescheid des Finanzamtes  

 
Schritt 4: Übersendung der vollständigen Unterlagen an Ihre Ansprechpartnerin im BFD 
                        (via Mail) 
 
Schritt 5: Prüfung der Unterlagen auf Vollständigkeit durch die Paritätischen 

Freiwilligendienste und Weiterleitung an den Paritätischen Gesamtverband. Von 
dort aus erfolgt die Übermittlung an das Bundesamt für Familie und 
zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA) 

 
Schritt 6: Bearbeitung des Antrages durch das BAFzA. Die inhaltliche und formale Eignung 

als BFD-Stelle wird anhand der Unterlagen geprüft (Bearbeitungszeit 1-3 Monate). 
 
Schritt 7: Das BAFzA schickt den Anerkennungsbescheid an die Einsatzstelle 
 
Schritt 8: Verabredung eines Antrittsbesuches mit der zuständigen BFD-Referentin 

Bereits vor Abschluss der Anerkennung können Vermittlungen erfolgen, sofern der geplante 
Dienstbeginn außerhalb der Anerkennungsfrist von maximal 3 Monaten liegt. 
Nach Vorlage des Anerkennungsbescheides können gültige Verträge geschlossen werden. 
Spätestens jetzt sollte ein Antrittsbesuch durch Ihre zuständige BFD-Referentin erfolgen. 

Region Dresden – Denise Höhlig Tel.: 0351-82871-363  
hoehlig@parisax-freiwilligendienste.de 
Region Leipzig und Meißen – Claudia Taubald Tel.: 0351-82871-361  
taubald@parisax-freiwilligendienste.de 
Region Erzgebirge und Dresden – Peggy Gerlach-Cipta Tel.: 0351-82871-362  
gerlach-cipta@parisax-freiwilligendienste.de 
Region Lausitz und Ostsachsen – Manja Rudolph Tel.: 0351-82871-360  
rudolph@parisax-freiwilligendienste.de 
 
Paritätische Freiwilligendienste Sachsen gGmbH, Am Brauhaus 8, 01099 Dresden 
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