
Beschreibung der Einsatzstelle

arche noVa – Initiative für Menschen in Not e.V. ist weltweit tätig, um Menschen zu unterstützen, die in
Not geraten oder davon be�droht sind. Der Verein ist eine nichtkonfessionelle, international tätige
Hilfs�organisation, deren Arbeitsschwerpunkte humanitäre Not- und Übergangshilfe sowie
Entwicklungszusammenarbeit im Ausland, Globales Lernen und Bildung für nachhaltige Entwicklung
(BNE) im Inland/Europa sind.

Tätigkeiten
Arbeitsaufgaben:

 

Schwerpunkt Kommunikation, Fundraising
und Kampagnen:

• Kennenlernen des Tätigkeitsfeldes, der
Struktur und der

Ziele des Vereins

• Vorbereitung, Durchführung und
Dokumentation von öf�fentlichen
Veranstaltungen und Aktionen

• Arbeiten mit Social Media und
Datenbanken

• Verfassen von Meldungen, Posts,
Projektbeschreibungen

• Recherchearbeiten und Aufbereitung von

https://www.freiwillig-jetzt.de/angebote/freiwilliges-oekologisches-jahr/


Informationen

• allgemeine Büroorganisation

 

persönliche Eignung:

 

• Identifikation mit den ideellen
Leitvorstellungen des Ver�eins

• Interesse für die Tätigkeitsfelder
Öffentlichkeitsarbeit,

Fundraising und Pressearbeit

• ausgeprägte Kommunikations- und
Teamfähigkeit

• selbstverständlicher Umgang mit den
Medien der Büro�kommunikation

• von Vorteil sind Kenntnisse in der
Texterstellung und mit

graphischen Anwendungen sowie social-
media-Kennt�nisse

• Fähigkeit, selbstständig zu arbeiten

• Flexibilität die Arbeitszeit betreffend, da
Wochenendein�sätze möglich sind

• Lust auf Engagement

 

Tipps von ehemaligen Freiwilligen:

 

• hauptsächlich Büroarbeit, trotzdem
abwechslungsreich



• Führerschein ist hilfreich

• Fähigkeit viele verschiedene Aufgaben
abwechselnd zu

bearbeiten, ohne Übersicht zu verlieren

• einigermaßen ordentlich sein

• Selbständigkeit

• keine Angst vorm Telefonieren haben

 

Gut zu wissen:

 

Du kannst bei Interesse und Eignung:

• eine Ausbildung als Referent*in des
Globalen Lernens absolvieren

• Projekttage als Co-Teamer*in selbst
durchführen

Einblicke

Ansprechpartner
für deinen Freiwilligendienst



Luise HeymFreiwilliges Ökologisches Jahr (FÖJ)Tel: 0351 - 828 71 351heym@parisax-
freiwilligendienste.de

Lena GawalskiFreiwilliges Ökologisches Jahr (FÖJ)Tel: 0351 - 828 71 350gawalski@parisax-
freiwilligendienste.de
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